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CUC LAM NGHIEP

S6: 26 /QDP-LN-VP Ha Ngi, ngay 29 thang 5 ndm 2023

‘ QUYET PINH o
Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
cua Van phong Cuc Lam nghiép

CUC TRUGNG CUC LAM NGHIEP

Cén cir Nghi dinh sé 105/2022/NP-CP ngay 22/12/2022 ciia Chinh pha quy
dinh chite ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia B6 Nong nghiép va Phat
trién néng thon;

Can cir Quyét dinh sé6 1589/0P-BNN-TCCB ngay 19/4/2023 ciia Bé trueng
Bé Nong nghiép va Phét trién ndng thdn vé Quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu té chic ciia Cuc Lam nghiép;

Cdn cir Thong bao sé 01-TB/PU ngay 10/5/2023 vé Quyét nghi ciia Pang iy
Cuc Lam nghiép tai phién hop ngay 10/5/2023.

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Cuc.
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chire niing

Vin phong Cuc LAm nghiép 12 t6 chuc thuoe Cuc Lam nghiép, thyuc hién chic
nang tham muu, gitp Cuc truong quan 1y nha nudc vé cong tac to chic can bd, hanh
chinh, quan tri, tai chinh, ké toan va phuc vu cac hoat dong thuéc pham vi quan ly
cua Cuc theo phan cap, uy quyén cua Cuc truéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyen han

1. Trinh Cuyc truéng chwong trinh, ké hoach, dé an, dy an, co ché, chinh
sach, van ban quy pham phép luat vé linh vuc duoc phan cong; cac quy ché, quy
dinh vé cong tac van thu, quan ly nhan su, tai chinh, tai san cong cta Cuc; to chirc
huéng dan, trién khai va kiém tra tinh hinh thuc hién theo quy dinh.

2. V& t6 chuc can bo

a) Tham muu trinh Cuc truéng quy dinh chirc ning, nhiém vuy, quyén han,

co cAu td chire ciia Cuc va c4c to chic thudc Cuc; dé an vi tri viéc 1am cua Cuc; giao
bién ché cong chiic, vién chiic va hop dong lao dong; cac quy ché cong vu; quy dinh



2

phan cdng, phan cap quan ly vé cong tac to chac can bo; quy dinh quan Iy cac to
chuc dich vu céng thuoc pham vi quan ly cua Cuc;

b) Tong hop, trinh Cuc truéng vé cbng tac tuyén dung, quy hoach, bd
nhiém, mi&n nhiém, diéu dong, biét phai, luan chuyén, quan ly, sir dung, dao tao,
bdi dudng, bao céo tinh hinh st dung lao dong; thuc hién cac thu tuc, ho so giai
quyét ché @6 nghi huu, thdi viéc va thuc hién ché do chinh sach thi dua, khen
thuong, ky luat ddi vai cong chic, vién chic, ngudi lao dong thude dién Cuc quan
ly theo phan cép cua Bo va quy dinh cua phap luat;

¢) Hudng dan, kiém tra viéc xay dung va to chic thuc hién dé &n vi tri viéc
lam; quy hoach, bé nhiém, b nhiém lai, mién nhiém cong chic, vién chirc 1anh dao,
quan ly; ché do, chinh sach, d6i véi cong chic, vién chic va nguoi lao dong ddi véi
céc t6 chuc thugc Cuc theo quy dinh;

d) Thuc hién ché d6 nang luong, quan 1y, luu trit, khai thac hd so can bo,
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudce dién Cuc quan 1y theo phéan cap cua
Bo va quy dinh cta phap luat; bao vé chinh tri ndi bo; tong hop, bao cao vé cong
tac to chuc can bo thudc pham vi quan Iy caa Cuc theo quy dinh;

d) Thuong truc cac hoi dong vé cong tac to chic can bo, Ban vi sy tién b
cua phu nir theo phan cong ctia Cuc truong.

3. Cong tac hanh chinh, quan tri

a) Thuc hién cong tac van thu, Iuu trlr, quan ly cac con d4u theo quy dinh
cua phéap luat;

b) T6 chirc mua sam, stra chita, quan 1y tai san, dam bao phuong tién, diéu
kién phuc vu hoat dong cuia lanh dao Cuc va cac don vi thudc Cuc;

¢) Chu tri hozc phdi hop chuan bi, to chuc cac cudc hop, hoi nghi, hdi thao,
dao tao, tap huan, cac budi 1am viéc, tiép khach va cac chuyén cong tac cua lanh
dao Cuc theo phan cong ctuia Cuc trudng;

d) Thuc hién cong tac 12 tan, khanh tiét, tang 12 theo quy dinh;

d) T6 chuc thuc hién cong tac dam bao trét tu, an toan, phong chdng chay né,
quéan su, tu vé, y té, vé sinh moi trrong va canh quan trong co quan Cuc.

4. Cong tac tai chinh, ké toan

a) Xay dung ké hoach, du toan thu, chi ngan sach dai han va hang nam;

b) Quan Iy cac ngudn kinh phi hanh chinh, su nghiép phuc vy hoat dong cua
co quan Cuc va cac ngudn kinh phi khac duoc giao theo quy dinh ciia phép luat;

¢) Tham muu tham dinh, trinh Cuc trudng phé du toan chi tiét dbi véi cac
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nhiém vu chi sir dung kinh phi hanh chinh, sy nghiép va nguén kinh phi khéac do
Bo Nong nghiép va Phét trién nong thdn giao cho Cuc Lam nghiép quan Iy theo
tham quyén va quy dinh caa phap luat;

d) K& toan céc nguon von hanh chinh, sy nghiép va cac chuong trinh, dy an
phuc vu hoat dong ctia co quan Cuc va cac nguon kinh phi khac duoc giao theo
quy dinh cta phép luat;

@) Phéi hop tham muu trinh Cuyc truong thanh Iy tai san cua Cuc theo phan
cap cua Bo va cac quy dinh cua phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong;

e) Phéi hop véi céc co quan, don vi ¢d lién quan tong hop, ddi chiéu viéc
thu, ndp bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép ddi véi cong chic,
nguoi lao dong huong lwong tir Cuc Lam nghiép;

g) Huong dan xay dung ké hoach, dy toan ngan sach; kiém soét tai liéu, chung
tir ké toan theo quy dinh ctia phép luat tai chinh, ké toan hién hanh;

h) Theo ddi, tinh toan, cap nhat, bao cdo day du kip thoi, chinh xéc tinh hinh
quan Iy st dung cac quy, cac ngudn vén khac duoc giao; thuc hién bao quan, luu gitr
chirng tir va s6 sach ké toan theo quy dinh cta phap luat;

i) Theo dbi, tong hop béo cao két qua thuc hién cac chi tiéu, nhiém vy vé cong
tac tai chinh, ké toan theo quy dinh;

k) Pau méi tham muu trién khai thuc hién vé cong tac thuc hanh tiét kiém
chéng lang phi.

5. Dau mdi, tham muu cho Cuc trudng to chire ky két va theo ddi, tong hop
tinh hinh thuc hién quy ché phdi hop gitta Cuc véi cac co quan hanh chinh, don
vi su nghiép co lién quan.

6. Pau moi xay dung, tong hop, hudng dan to chie thyc hién, don ddc,
kiém tra va tong hop két qua thyuc hién cac chuong trinh, ké hoach cai cach hanh
chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh caa Cuc.

7. Quan ly to chiic bo may, bién ché, céng chic, vién chic va ngudi lao
dong cua Vin phong Cuc; thuc hién ché do, chinh séch vé tién luong, dao tao, boi
dudng, khen thuong va ky luat déi véi cong chirc, vién chire, ngudi lao dong cua
Vian phong Cuc theo quy dinh.

8. Thuc hién cong tac phong, chdng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém chéng
lang phi va cai cach hanh chinh theo chuong trinh, ké hoach cua Cuc.

9. Thuc hién ky thira 1énh thong bao két luan cudc hop, hdi nghi, vin ban
chi dao cua Lanh dao Cuc, gidy di cong tac, gidy gi6i thiéu, gidy moi, so yéu ly
lich, xac nhan, sao y van ban, I¢nh diéu xe 6td cong tac cua Cuc, gio1 thiéu chit
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Ky va van ban hanh chinh theo phan céng cta Cuc trudng.

10. Tham muu, gitip Cuc truéng ké thira quyén han, trach nhiém caa Vian
phong Téng cuc LAm nghiép trudc day lién quan téi chic ning, nhiém vu cia
Vin phong Cuc Lam nghiép theo quy dinh tai Quyét dinh nay.

11. Thyc hién nhiém vu khac do Cuc truéng phan cong.
Piéu 3. Co ciu to chirc

1. Lanh dao Van phong Cyc ¢6 Chanh Van phong va Pho Chanh Van phong
do Cuc truang bd nhiém, mién nhiém theo quy dinh.

a) Chanh Vian phong diéu hanh hoat dong ciia Vin phong Cuc, chiju trach
nhiém trudc Cuc trudng va trudc phap luat vé hoat dong cua Vian phong Cuc; chi
dao xay dung, phé duyét va t6 chirc thuc hién quy ché lam viéc cua Vian phong
Cuc; bd tri cdng chic, vién chirc va nguoi lao dong phi hop véi nhiém vy duoc
giao va dé &n vi tri viéc lam da duogc phé duyét.

b) Phé Chanh Vin phong gilip Chanh Vin phong; theo ddi, chi dao mot s6
mat céng tac theo su phan cong cua Chanh Van phong; chiu trach nhiém trudc
Chanh Vin phong, trudc phép luat vé nhiém vu dugc phan cong.

2. Cong chuc thyc hién nhiém vu chuyén mén do Chanh Vian phong phan
cong; chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong, trudc Cuc truong va trudc phap
luat vé thuc hién nhiém vu duogc giao.

Piéu 4. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sb
09/QDP-LN-VP ngay 12/5/2023 cua Cuc truéng Cuc Lam nghi€p, quy dinh tam
thoi vé chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chtic ciia Van phong Cuc
Lam nghiép.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Cuc, cac truéng phong thuéc Cuc va thu truong cac don
vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- Nhu Diéu 5;

- Thi truéng Nguy@n Quéc Tri (dé bao céo);
- Cac don vi thugc Cuc L&m nghiép;

- Luu: VT, VP.

Trah Quang Bao



		2023-05-29T17:36:56+0700


		2023-05-29T17:38:44+0700


		2023-05-29T17:38:44+0700


		2023-05-29T17:38:44+0700


		2023-05-29T17:38:44+0700




